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Creazione dell’account personale

Per poter gestire una prova il Comitato Organizzatore deve registrarsi al portale PROVE.ENCI.it, inserendo la propria email ed una

password personale.

Cliccando il box REGISTRAZIONE sarà visualizzata la seguente finestra.

A questo punto basterà inserire l’email ed una password nella nuova finestra e rispondere a quella che arriverà per la conferma.
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Account Tipo Service

L’ENCI centrale, nel caso di un utente di Gruppo Cinofilo o Società Specializzata, inserirà il nuovo utente nel back office

assegnandogli il ruolo SERVICE.

Account Tipo Operatore

Nel caso invece il nuovo utente sia una delegazione periferica della Società Specializzata, sarà la Società stessa ad inerire nel

back office il nuovo utente assegnandogli il ruolo di OPERATORE.

Una volta inserito l’account del back office, gli utenti potranno gestire solamente le proprie verifiche zootecniche.

Leggere lo specifico paragrafo Back office On Line
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Back office On Line

Accedendo a PROVEBO.ENCI.it con le proprie credenziali, l’utente del comitato organizzatore potrà gestire in autonomia le

verifiche zootecniche organizzate.

Pagina eventi
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Gestione del singolo evento

Le prove presenti in PROVEBO sono quelle che nel sistema informatico dell’ENCI hanno lo stato di DEFINITIVO. L’aggiornamento

sarà giornaliero.

Scegliendo la prova da gestire sarà visualizzata una ulteriore finestra che evidenzierà i pochi passi da eseguire per pubblicare la

prova nella home page del Front Office, per aprire poi le iscrizioni e per l’eventuale gestione dei file da inviare al Back Office

OFF Line, il modulo per la gestione delle batterie e dei turni, in un ambiente che non necessità Internet.

Gestione dei flag

Vediamo i vari flag presenti e le azioni da eseguire per una corretta gestione della manifestazione.
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1. Evento non più modificabile

Una volta che si è deciso di iniziare a gestire la prova è necessario fleggare questa opzione in modo che gli

aggiornamenti giornalieri non cancellino eventuali dati inseriti.

Saranno sempre aggiornati gli Esperti Giudici in quanto inseriti in momenti diversi nel sistema centrale dell’ENCI.

2. Date limite per le iscrizioni

In automatico viene inserita a livello di evento e quindi di TUTTE le sotto prove giornaliere, una data di scadenza delle

iscrizioni a due giorni prima dell’evento.

IMPORTANTE però ricordarsi che l’eventuale esportazione dei dati al back office off line deve avvenire una volta sola,

alla fine di tutte le iscrizioni anche se con scadenze diverse.

3. Prezzo dell’iscrizione

Prima di aprire le iscrizioni on line devono essere inseriti i prezzi della prova, per i SOCI ed i NON SOCI. Se si vuole

differenziare la singola sotto prova è necessario variare il prezzo all’interno della stessa.

4. Numero massimo soggetti iscritti

Il comitato organizzatore può per ogni sotto prova identificare un numero massimo di soggetti che potranno essere

iscritti. Al raggiungimento del numero massimo previsto le iscrizioni in front office si bloccheranno automaticamente.

5. Responsabile fiscale verificato

E’ necessario fleggare questo campo solamente quando tutti i dati del COMITATO ORGANIZZATORE RESPONSABILE

FISCALE sono corretti. Se ci fossero problemi è necessario contattare l’assistenza ENCI.

6. Prezzi impostati

Questo campo deve essere fleggato quando sono stati inseriti i prezzi come specificato al passo precedente
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7. Pubblicato

Quando i passi precedentemente descritti sono stati eseguiti, l’evento potrà essere pubblicato in home page di

PROVE.ENCI.it.

8. In evidenza

Se fleggato questo campo l’evento sarà visualizzato nella home page di PROVE.ENCI.it nella prima parte della videata.

9. Annullato

Nel caso un evento, per motivi vari, dovesse essere annullato risulta necessario fleggare questo campo in modo che le

iscrizioni vengano chiuse.

10. Apri le iscrizioni

Una volta che il responsabile fiscale è corretto, i prezzi impostati, gestito l’eventuale numero massimo soggetti iscritti

ed il gateway di pagamento completato si potranno aprire le iscrizioni.

11. Iscrizioni aperte

Questo flag si attiverà solamente quando le condizioni al punto precedente sono state soddisfatte, cliccando il box APRI

LE ISCRIZIONI

12. Iscrizioni chiuse

Questo flag è automaticamente gestito prima dell’apertura delle iscrizioni e fino a quando la data del giorno non supera
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quella della fine delle iscrizioni o se impostato il numero massimo di soggetti, questo sarà raggiunto. Può essere però

utilizzato in modalità manuale per chiudere anticipatamente le iscrizioni.

13. Assegnazione del numero di catalogo per evento

Solitamente il numero di catalogo riparte da 1 per ogni sotto prova prevista (vedi per esempio quello per le verifiche

zootecniche della ferma) ma ci può essere la necessita di avere un catalogo che abbia un progressivo unico, ovvero che

inizi da 1 con la prima sotto prova e finisca con l’ultima.

14. Catalogo creato

Da fleggare una volta creato il catalogo

15. Altri flag

Gli altri flag per il momento non sono utilizzati. Vediamo per ognuno le future funzioni:

a. Catalogo esportato – evidenzia che il catalogo è stato esportato per il BO OFF LINE

b. Catalogo con risultati importato dal back office off line

c. Pubblica risultati permette la pubblicazione dei risultati in home page del Front Office

d. Invia risultati a ENCI determina appunto l’invio dei dati agli uffici di competenza dell’ENCI

e. Pubblica catalogo permette la pubblicazione del catalogo in home page del Front Office

Scopriamo ora gli altri passi da eseguire per una corretta inizializzazione della prova.

1. Allegati

La funzione ALLEGATI è necessaria per inserire il LOGO del Comitato Organizzatore, la LOCANDINA dell’evento e fino a

data da destinarsi o alla prossima eventuale revisione del presente manuale, potranno essere allegati in Home Page del

FO il catalogo ed i risultati.



Pag. 11 a 37 Manuale istruzione per Comitato Organizzatore

2. Mappa

Potrà essere inserita la mappa per localizzare l’evento o il punto di ritrovo dello stesso

3. Iscrizioni

Questa videata visualizza tutti dati inerenti le iscrizioni on line. La sequenza dei soggetti è suddivisa per sotto prova

mentre i dati contabili sono riferiti alla prova completa.

Una volta terminate le iscrizioni potrà essere generato il catalogo con GENERA CATALOGO. Da questo momento in poi

non si potranno più cambiare o aggiungere soggetti.
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Funzioni disponibili dopo la creazione del catalogo

a. Scarica Catalogo – crea il PDF del catalogo in italiano o inglese

b. Gestione prove off line che presenta due possibili azioni da fare.

i. Esporta catalogo per essere poi a disposizione del back office off line

ii. Carica catalogo con risultati importa i risultati dal backoffice off line

1. Inserimento risultati

Nel caso il Comitato Organizzatore utilizzi il back office OFF LINE i risultati saranno inseriti in quell’ambiente, con la

possibilità eventualmente di controllarli e variarli anche nel BO on line.

Nel caso il CO invece non utilizzasse il bo off line i risultati li potrà inserire in un’apposita finestra richiamando il singolo

soggetto.
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2. Passaggi di proprietà

Visualizzando la finestra saranno evidenziati i soggetti che presentavano al momento della creazione del catalogo un

proprietario diverso da quello presente nel data base dell’ENCI al momento della chiusura delle iscrizioni.

3. Gateway di pagamento

Abilita la gestione del gateway unico LEMONWAY
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Back office Off Line

Questo modulo è stato concepito in modo da lavorare in assenza di Internet, facilitando così il compito dei comitati organizzatori
anche in assenza di rete.

Analizziamo i vari menù disponibili.

Menù principale valido per tutte le tipologie di prove

a. Seleziona e gestisci. Questo punto del menù serve a selezionare la prova da gestire. I dati provenienti dal back
office on line sono già stati importati

i. Una volta selezionata la prova si potrà accedere ai menù di gestione della stessa

b. Importa da file esterno. Con questo punto di menù si importa il file del catalogo creato nel back office on line
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c. Estrai catalogo con risultati. Il punto di menù crea il file dei risultati da importare in BO on line. Risultati che
potranno essere pubblicati nell’opportuna sezione del Front Office ed inviati a ENCI per la pubblicazione nel
Libro Genealogico On Line

d. Elimina. Cliccando si potrà eliminare il file importato ed eventuali dati elaborati

e. Backup evento. Gli eventi gestiti dal comitato organizzatore potranno essere archiviati per una storicizzazione
degli eventi stessi ma anche come sicurezza durante la gestione. Infatti eseguendo il backup nel malaugurato
caso che succeda una perdita dei dati durante la gestione, il file potrà essere richiamato

f. Restore evento. Il file archiviato potrà essere richiamato per poterlo nuovamente lavorare

Analizziamo il menù di GESTIONE suddividendo per tipologia di prova.
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Gestione prove da ferma

Gestione dell’evento

i. Allo stato attuale sono gestite tutte le varie tipologie di prove inerenti i cani da ferma. A questa
tipologia di prova (contrassegnate con la stella nera, possono essere assimilabili anche le altre, stella
rossa, pur con qualche minima differenza

g. Pagamenti. Questa videata propone tutti i soggetti iscritti, suddivisi per sotto prove anche se in più giorni. Può
essere selezionata la singola sotto prova o un conduttore per una più dettagliata gestione
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i. In questa videata può essere contrassegnato anche il soggetto assente in modo che non vada ad
inficiare la gestione delle batterie e dei turni.

ii. E’ possibile anche effettuare una stampa suddivisa per conduttore che riporta i soggetti iscritti ed i
relativi pagamenti

h. Soggetti. In questa videata si possono gestire i soggetti aggiungendo, se necessario, il Numero di Libretto e
variando il nome del conduttore se indispensabile.

i. Ribadiamo ancora una volta il concetto di conduttore in modo che come comitato organizzatore
possiate aiutare gli utenti a capirne il funzionamento.
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1. Il conduttore del soggetto è di norma il proprietario, conduttore che può essere variato però
in fase di iscrizione del soggetto in front office e/o nel back office sia on line che off line.

2. Un utente si può anche iscrivere a PROVE.ENCI.it come conduttore. In questo caso potrà
collegare al suo account soggetti di altri proprietari che però saranno da lui condotti.

a. E’ utile ricordare che questi soggetti “collegati” devono essere presenti in
PROVE.ENCI.it a nome del proprietario.

Batterie – turni. In questo menù vengono gestite le batterie ed i turni con le relative stampe. Vediamo la
sequenza delle operazioni da fare ed il dettaglio dei campi.

ii. Dati generali

1. I soggetti iscritti sono quelli relativi alla sotto prova
2. I giudici assegnati sono relativi all’intera sotto prova. In fase di creazione delle batterie dovrà

essere collegata la rispettiva giuria.
3. Aggiungi giudice è una funzione provvisoria che permette di aggiungere un EG in caso di

estrema necessità ma non vengono effettuati i controlli di abilitazione alla prova.
4. Delegato ENCI. Inserire il nome del/dei Delegato ENCI
5. Prova numero. Nel caso il CO voglia assegnare un numero progressivo alla sotto prova

iii. I dati per la creazione di batterie e turni. Molto semplicemente devono essere inseriti il numero delle
batterie previste, il numero dei turni per batteria (uguale per tutte le batterie) e se i turni sono a
SINGOLO o in Coppia.

1. Genera crea le batterie ed i turni senza ancora l’associazione con i soggetti
2. Elimina possono essere cancellate le batterie appena create (in caso di un errore)
3. Le stampe saranno usate alla fine della creazione delle batterie e dell’associazione con i

soggetti
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iv. Gestione delle batterie per l’associazione dei giudici, della zona, degli assistenti ed i soggetti.
Cliccando su ogni batteria creata si potranno poi compilare gli altri campi:

1. Zona – indicare il nome della zona se necessario
2. Assistenti – indicare i nomi degli assistenti se necessario
3. Giudici per abbinare gli EG alle batterie
4. Associa soggetti a i turni si passerà alla fase più importante della procedura
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v. Associazione soggetti alle batterie ed i turni. Questa è la fase clou del sistema.

1. Richiamando il menù viene presentata una finestra che evidenzia tutti i soggetti in verde e la
finestra a destra dei turni vuota. L’utente in questo momento può agire in tre modi diversi:

a. Eseguire l’associazione automatica che distribuirà casualmente i soggetti nelle
diverse batterie tenendo conto di:

i. Inserire possibilmente i soggetti dello stesso conduttore nella stessa
batteria

ii. Non far correre soggetti dello stesso conduttore o dello stesso proprietario
nello stesso turno, se turno in coppia

iii. Alternare i turni dei soggetti dello stesso conduttore
iv. Se turno in coppia i soggetti dello stesso conduttore dovrebbero poter

partire una volta a sinistra ed una volta a destra

b. Utilizzare l’associazione manuale spostando uno ad uno i soggetti e posizionandoli
nella batteria/turno voluto

c. Utilizzare una metodologia mista, ovvero prima associare manualmente alcuni
soggetti, per esempio di un conduttore o di un proprietario, per poi procedere
automaticamente all’associazione automatica dei restanti soggetti non associati

d. Oltre a queste metodologie l’utente, dopo avere associato tutti i soggetti, potrà
apportare ancora delle modifiche trascinando da una posizione all’altra i soggetti a
cui intende dare una diversa batteria e/o turno

e. Una volta definita l’associazione la videata si presenta in questo modo:
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2. Sono previsti i seguenti box di comando:

a. Stampe. Si possono stampare tutti i documenti relativi alle batterie ed ai turni, così
come i carnet per i giudici.

b. Nuovo turno. Nel caso fosse necessario si potrà aggiungere un turno alla batteria
c. Pulisci. Cancella eventuali turni non utilizzati
d. Azzera. Cancella tutta l’associazione

3. Esiste ancora un box Verifica che permette un controllo di coerenza dei passaggi fatti

i. Risultati. Con questa funzione vengono inseriti i risultati finali.

i. Alcuni controlli vengono effettuati già durante la digitazione in riga, altri per gioco forza devono
essere eseguiti alla fine dell’inserimento.

ii. I controlli finali vengono eseguiti cliccando il box CONTROLLA
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iii. Il pulsante stampa permette la stampa della classifica finale

iv. Il pulsante svuota permette la cancellazione dei risultati se inseriti errati
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Gestione prove levrieri

Gestione dell’evento

v. La sezione dedicata ai levrieri attualmente gestisce le tre tipologie di prove:

1. Sessione misurazioni
2. Avviamento coursing
3. Coursing

Vediamo in dettaglio il menu relativo e le voci che lo compongono:

a. Pagamenti e soggetti. Hanno le stesse funzionalità di quelle già descritte per la FERMA

i. In più abbiamo la possibilità:

a. Di inserire il flag per un blocco del soggetto da parte del veterinario
b. Di controllare il numero di licenza
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c. Di controllare i dati relativi al DOG MERIT nel caso di un Coursing

d.Le stampe rispecchiano le esigenze attuali delle prove levrieri

b. Nel caso di una sessione di misurazioni basterà inserire nella videata dei soggetti la taglia misurata
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c. Nel caso di un avviamento al coursing ci sarà la gestione delle due manche come visualizzato nei seguenti
menù:

Batterie / corse

a. 1 manche

1. Generazione delle batterie

a. Il numero batteria identifica eventuali differenziazioni di campo di
svolgimento della prova

b. Il numero corse viene impostato uguale al numero dei soggetti iscritti

c. Con Genera si creano le batterie

d. Con Elimina si eliminano eventuali batterie create

e. I Giudici sono quelli assegnati alla prova
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2. Gestione delle batterie ed associazione soggetti

a. Cliccando su ognuna delle eventuali batterie create, si potranno assegnare
la zona ed i giudici

b. Cliccando su Associa soggetti ai turni si passerà alla videata dedicata a
questo

3. Associazione soggetti

a. Richiamando il menù viene presentata una finestra che evidenzia tutti i
soggetti in verde e la finestra a destra dei turni vuota. L’utente in questo
momento può agire in tre modi diversi:

1. Eseguire l’associazione automatica che distribuirà casualmente i
soggetti nelle diverse batterie / corse tenendo.

a. Inserire possibilmente i soggetti dello stesso conduttore
nella stessa batteria

2. Utilizzare l’associazione manuale spostando uno ad uno i soggetti
e posizionandoli nella batteria/turno voluto

3. Il tutto in ordine di razza

4. Utilizzare una metodologia mista, ovvero prima associare
manualmente alcuni soggetti, per esempio di un conduttore o di
un proprietario, per poi procedere automaticamente
all’associazione automatica dei restanti soggetti non associati

5. Oltre a queste metodologie l’utente, dopo avere associato tutti i
soggetti, potrà apportare ancora delle modifiche trascinando da
una posizione all’altra i soggetti a cui intende dare una diversa
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batteria e/o turno

b. Una volta definita l’associazione la videata si presenta in questo modo

4. Risultati

a. L’inserimento del risultato della 1 manche è relativo solamente a fleggare i
soggetti che hanno passato il turno

b. Ci sono poi a disposizione le stampe per i concorrenti ed il pubblico
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b.2 manche

1. Per la seconda manche si procede in pratica come la prima. Dopo avere creato le
corse sono da aggiungere i soggetti d’appoggio cliccando sul turno con il tasto desto
del mouse

2. Per i risultati è solamente da inserire il flag opportuno di IDONEO
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3. Ci sono le stampe dei risultati e dei certificati d’avviamento

d. Nel caso di un coursing i passaggi Pagamenti e Soggetti sono uguali all’avviamento al coursing

i. Vediamo insieme la gestione delle due manche e dei risultati finali

ii. 1 manche

a. Batterie / corse

1. Dati generali – in questa sezione della videata vengono visualizzati i soggetti iscritti
suddivisi tramaschi e femmine e tra la classe licenza e veterani

2. Selezionando la razza voluta si procederà alla creazione delle batterie/corse e di
seguito all’associazione dei soggetti ai turni

3. Una volta selezionata la razza saranno visualizzati la tipologia di provaM/F o MIX, il
numero dei cartellini assegnabili. N.ro batterie diverso da 1, solamente se la razza
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viene divisa in due zone diverse

4. Eventuale ultima corsa a 3: definire, se necessario, se una corsa deve essere
composta da 3 soggetti

5. Numerazione corse: riparti da 1 se è necessario rinumerare le corse

6. Si procederà anche all’assegnazione dei giudici alla razza/batteria
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7. Definiti tutti i parametri ci cui sopra, si passa alla generazione delle corse

8. A questo punto, cliccando sulla batteria appena generata, sarà sufficiente inserire il
campo/zona per passare poi alla videata di ASSOCIA SOGGETTI

b.Associa soggetti

1. Prima di associare i soggetti, gli stessi si possono ancora mettere assenti o bloccati
dal veterinario

2. Le modalità di associazione sono sempre le stesse con una opzione in più che può
essere utilizzata per variare una corsa da 2 a 3 soggetti
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3. Dopo avere creato le corse sono disponibili le stampe

c. Punteggi. Per ogni soggetto vengono inseriti punteggi per le singole discipline. Può essere
selezionato il giudice si più di uno

1. I campi in cui inserire il punteggio hanno lo skip automatico

2. Il pre-slip assegna una penalizzazione del 10% sul totale del punteggio acquisito
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3. Possono essere inseriti anche i flag per il soggetto Squalificato o Ritirato

4. Nello stesso menù ci sono a disposizione alcune stampe

d.Risultati Una volta inseriti i punteggi si passa alla videata dei RISULTATI che è una fotografia
della situazione dei soggetti passati alla seconda manche.

1. Allo stato attuale di questa prima versione del manuale, il tasto ELABORA non ha un
utilizzo pratico

2. Un soggetto può essere bloccato dal veterinario per motivi sanitari e quindi
abbiamo previsto l’opportuno flag

3. Il tasto BLOCCA serve per definire i risultati. Se lo si utilizza nessun risultato può
essere modificato
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iii. 2 manche

a. Alla seconda manche passano in modo automatico tutti i soggetti che hanno ottenuto il
punteggio minimo richiesto. La creazione delle batterie può essere fatta utilizzando il tasto
COPIA BATTERIA 1 manche se non ci sono problemi con l’ultima corsa che per esempio deve
essere trasformata da 3 soggetti

b. Si esegue l’associazione ai turni con la stessa metodologia della 1 manche, passando poi alle
stampe prima, alla gestione dei punteggi ed infine ai risultati
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c. A disposizione anche a questo livello altre stampe

d.Definiti i risultati si può passare alla classifica finale ed alla attribuzione dei cartellini

1. E’ necessario cliccare su ELABORA per preparare la classifica finale

a. La classifica, come da regolamento, viene creata a seconda della tipologia
della corsa: M/F o MIX, mentre i cartellini vengono assegnati solamente se
il soggetto ha il risultato minimo in expò. Il programma cercherà fino al 6°
soggetto quello che ha il risultato in expò.
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e. Nel momento in cui si è preparato questo manuale si possono variare manualmente i
cartellini, ma riteniamo che in futuro di togliere questa possibilità

f. Nella stessa videata si possono parzializzare i soggetti anche quelli non passati alla 2 manche,
quelli solo con punteggi, si possono visualizzare i risultati della prima e della seconda
manche, il proprietario ed i dati del soggetto.

g. Anche a questo livello ci sono le stampe a disposizione
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Utility

j. Output stampe permette di definire se creare un PDF o stampare direttamente sulla stampante

k. Carattere permette di diminuire o aumentare il carattere del testo nelle finestre


